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dan pimpinan 
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1. TUJUAN 

Dokumen ini menjelaskan tentang prosedur pengajuan ujian munaqasah pada setiap mahasiswa yang akan 

menyelesaikan studi pada Program Studi Matematika Fakultas Sains dan Teknologi UIN Alauddin Makassar. 

 
2. RUANG LINGKUP 

Prosedur dalam dokumen ini mencakup: 

a. Pengajuan ujian munaqasah 

b. Penetapan jadwal ujian munaqasah 

c. Kelengkapan dokumen munaqasah 

d. Pelaksanaan ujian munaqasah 

Prosedur ini dapat efektif diterapkan jika terdapat kerjasama yang baik antara dosen, mahasiswa, 

manajemen program studi, dan manajemen Fakultas. 

3. TERMINOLOGI DAN GLOSARI 

KPS : Ketua Program Studi 

SPS : Sekertaris Program Studi 

SP : Staff Program Studi 

DBS : Dosen Pembimbing Skripsi 

DUS : Dosen Penguji Skripsi 

TUPS : Tata Usaha Program Studi 

TUF : Tata Usaha Fakultas 

DKN : Dekan 

MHS : Mahasiswa 

PNT : Panitia ujian yang terdiri dari ketua, sekretaris, dan pelaksana 

SKRPISI : Skripsi 
 

4. PENANGGUNG JAWAB 

 KPS bertanggung jawab agar prosedur ini dapat berjalan sebagaimana yang diharapkan. 

 SPS bertanggung jawab atas pengecekan nilai matakuliah yang telah dilulusi, penunjukan panitia dan 

penentuan jadwal ujian munaqasah 

 SP bertanggung jawab atas pengadministrasian pelaksanaan skripsi 
 DBS bertanggung jawab dalam persetujuan ujian munaqasah 

 DUS bertanggung jawab dalam proses evaluasi skripsi mahasiswa 

 MHS bertanggung jawab atas isi skripsi dan kelancaran proses ujian munaqasah 

 TUPS bertanggung jawab atas pengadministrasian pelaksanaan ujian munaqasah 

 TUF bertanggungjawab atas penerbitan SK penguji munaqasah, berita acara ujian munaqasah, dan 

form evaluasi dalam ujian munaqasah. 

 PNT bertanggung jawab atas proses terlaksananya ujian munaqasah 
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5. PROSEDUR TERPERINCI 

Pengajuan ujian munaqasah dilaksanakan setelah melulusi mata kuliah minimal 144 sks. 

 
1. Mulai 
2. KPS menyusun syarat-syarat ujian munaqasyah 
3. SP menginformasikan persyaratan ujian mahasiswa 
4. MHS menyelesaikan mata kuliah wajib dan mata kuliah pilihan 

 

KPS 
SP 
MHS 

minimal 144 SKS dan memprogramkan mata kuliah skripsi pada KRS  

dalam semester berjalan. 
5. MHS memastikan bahwa: 

1. Skripsi telah disetujui   oleh   DBS   untuk   diujikan   pada   ujian 

 
 

MHS, DBS 

munaqasah 
2. Nilai mata kuliah dan jumlah SKS telah diperiksa dan disetujui oleh 

 

MHS, SPS 

SPS 
6. Mahasiswa mengajukan permohonan ujian munaqasah kepada KPS 

 

MHS 

melalui SP dengan memperlihatkan (1) lembar konsultasi dan (2) TUPS 
lembar persetujuan pembimbing (3) draf skripsi sebanyak 5  

eksamplar (4) 
7. SP menyerahkan kepada SPS untuk penetapan PNT dan jadwal ujian 

 

SP, SPS 

munaqasah. 
8. KPS melalui SP membuat surat pengajuan jadwal ujian munaqasah 

 

KPS, SP TUF 

dan daftar PNT, selanjutnya disampaikan kepada TUF untuk keperluan  

penerbitan SK PNT ujian munaqasyah. 
9. SP mendistribusikan SK PNT beserta draf skripsi kepada setiap PNT 
10. SPS mengumumkan jadwal ujian munaqasyah. 
11. PNT melaksanakan ujian   munaqasah   sesuai   jadwal   yang   telah 

SP 
SPS, SP 
PNT 

ditetapkan 
12. Ujian munaqasyah 
13. Selesai 

 



6. DIAGRAM ALUR 
 

No Aktiviatas Pelaksana Mutu Baku 

KPS SPS SP DBS DUS MHS TUPS TUF PNT Kelengkapan Waktu Output Ket 

1 Mulai              

2 Menyusun syarat- 
syarat ujian 
munaqasyah 

             

3 Menginformasikan 
persyaratan ujian 

mahasiswa 

            

4 Menyelesaikan   mata 

kuliah wajib dan mata 

kuliah   pilihan 

minimal 144 SKS dan 

memprogramkan 

mata kuliah skripsi 

pada  KRS  dalam 

semester berjalan. 

           

5 Memastikan bahwa: 
1. Skripsi telah 

disetujui 

oleh DBS 

untuk 

diujikan 

pada ujian 

munaqasah 

2. Nilai mata 

kuliah  dan 

jumlah SKS 

telah 

diperiksa 

             



 dan disetujui 
oleh SPS 

            

6 Mengajukan 

permohonan  ujian 

munaqasah kepada 

KPS melalui  SP 

dengan 

memperlihatkan  (1) 

lembar konsultasi dan 

(2) lembar 

persetujuan 

pembimbing (3) draf 

skripsi sebanyak 5 

eksamplar (4) 

            

7 Menyerahkan kepada 

SPS untuk penetapan 

PNT dan jadwal ujian 

munaqasah. 

             

8 Melalui SP membuat 

surat pengajuan jadwal 

ujian munaqasah dan 

daftar PNT, 

selanjutnya 

disampaikan kepada 

TUF untuk keperluan 

penerbitan SK PNT 
ujian munaqasyah. 

         

9 Mendistribusikan SK 

PNT beserta draf 

skripsi kepada setiap 

PNT 

         

10 Mengumumkan jadwal 
ujian munaqasyah. 

               
 

 



 

               

11 Melaksanakan ujian 

munaqasah sesuai 

jadwal yang telah 
ditetapkan 

        

12 Selesai              
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